بسمه تعالی
شرح وظایف کارشناس امور هیأت علمی
· بررسی کارنامه سالیانه اعضای هیأت علمی جهت ارتقاء مرتبه سالیانه و انجام مکاتبات مربوطه
· معرفی اعضای هیأت علمی مشمول رکود به کمیته رکود دانشگاه و پیگیری موارد لازم
· انجام مکاتبات لازم با دانشکده های پنج گانه و معاونت تحقیقات و فناوری جهت بررسی اعلام نیاز به اعضای هیأت علمی 
· ارجاع اعلام نیازهای دریافتی به شورای امور هیأت علمی و هیأت اجرائی جذب
· برگزاری فراخوان جذب هیأت علمی متعهد خدمت
· ثبت اعلام نیاز به اعضای هیأت علمی پیمانی در سامانه جذب وزارت متبوع
· برگزاری جلسات مصاحبه فراخوان های جذب اعضای هیأت علمی
· ثبت نتایج تمامی مراحل جذب اعضای هیأت علمی در سامانه جذب وزارت
· انجام مکاتبات مربوط به تمدید و صدور مجوز مطب 
· انجام امور مربوط به پایش برنامه عملیاتی و برنامه استراتژیک مدیریت امور هیأت علمی
· [bookmark: _GoBack]انجام امور مربوط به سایت مدیریت مرکز امور هیأت علمی 



